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Roma, 30/01/2020 

 

S.M.S.FABRIANI – sede centrale e succursale 

Al DSGA 

All’Ufficio di Vicepresidenza 

Ai docenti 

Al personale ATA 

 

Circolare n° 158 

 

Oggetto: Scrutini I° quadrimestre a.s. 2019/2020 – sezioni A/B/C 

 

Si comunica che gli scrutini delle classi della scuola secondaria di primo grado si terranno presso la sede 

centrale della S.M.S. Fabriani, come indicato nel calendario allegato e con il seguente ordine del giorno:  

 Approvazione del verbale ultima riunione 

 Andamento didattico disciplinare  

 Scrutinio 1° Quadrimestre  

 Varie ed eventuali  

I docenti, entro il giorno 03/02/2020, sul registro elettronico dovranno “migrare” la media dei voti e le 

assenze nelle colonne “voto unico” ed “assenze” cliccando sull’apposita icona voti proposti (evidenziata con 

l’ovale rosso nella figura sotto riportata). 
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I coordinatori di classe dovranno verificare in tempo utile, al fine di consentire il corretto e rapido 

svolgimento dello scrutinio, l’avvenuto e valido inserimento dei dati sopra richiesti. 

I coordinatori cureranno tutte le fasi dello scrutinio:  

1. verifica che tutti i docenti del consiglio abbiano migrato i voti  

2. inserimento di tutti i dati nel verbale on line (docenti presenti ed eventuali sostituti, etc..).  

3. download del verbale  

4. stampa in duplice copia del tabellone dei voti;  

5. ritiro dei tabelloni firmati dai docenti appartenenti al consiglio di classe;  

6. consegna dei tabelloni all’ufficio didattica.  

7. inserimento del verbale nel raccoglitore della classe, controllo delle firme e eventuali allegati dei 

verbali precedenti.  

Si ricorda che in fase di scrutinio, qualora dovessero risultare mancanti i voti di uno o più docenti, si passerà a 

quello della classe successiva e lo scrutinio della classe sarà spostato in coda all’ultimo previsto in quel giorno.  

La durata degli scrutini è indicativa, pertanto è bene che i docenti siano presenti almeno 15 minuti prima 

dell’orario programmato o quantomeno reperibili in caso di anticipazioni rispetto agli orari programmati.  

giorno classe sezione 
orario durata 

stimata (minuti) Inizio termine 

mercoledì 

5 febbraio 2020 

II A 15.00 15.45 45  

III A 15.45 16.30 45 

I A 16.30 17.15 45 

I C 17.15 18.00 45 

II B 18.00 18:45 45 

III B 18:45 19:30 45 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Isabella Pinto 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 


